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3124E/2020, de 16 de 

septiembre

Para conocer los datos de fecha inicio, fecha fin y horario del curso consultar el LISTADO de cursos

PE Cajeras/osCurso:

Num. Curso: 8128TU Cód. Especialidad: COMT013 Plazas:  15

Horas:60

Lugar de impartición: Grupo Rubio Servicios Higiénicos Integrales, S.L., Glorieta de Merindad de Ultrapuertos, 1 - 

Telefono: 948825025 -

Entidad: Asociación Posthac- Entidad Social por el Empleo

TUDELA

Modalidad: Presencial

Objetivo General:

 Embalar, empaquetar, registrar y cobrar operaciones de compra-venta con fiabilidad y exactitud, mediante la adecuada 

preparación, ejecución y control diario de la caja en un hipermercado.

Contenido:

1. INSTALACIONES DE CAJA

1.1. Cajas registradoras.

1.2. Terminales punto de venta.

1.3. Tipos de sistemas.

1.4. El datafono.

1.5. Terminales pesadas.

 

 

2. FUNCIONAMIENTO DEL TPV: TPVPLUS ÉLITE

2.1. Menú Global.

2.2. Menú Sistema.

2.3. Menú Almacén.

2.4. Menú Facturación.

2.5. Menú Caja.

2.6. Menú Informes.

2.7. Menú Útil.

 

  

3. EL CÓDIGO DE BARRAS

3.1. Beneficios, aplicaciones y características del código de barras.

3.2. Codificaciones o simbología.

3.3. Sistemas de seguridad en el comercio.

3.4. Medios de lectura electrónica.

 

 

4. MEDIOS DE PAGO

4.1. Dinero efectivo.

4.2. Talones y cheques.

4.3. Tarjetas.

4.4. Dinero electrónico.

4.5. Bonos.

4.6. Créditos.

4.7. Moneda extranjera.

 

 

5. OPERATIVA Y MANEJO DE CAJA
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5.1. Apertura y cierre de caja.

5.2. Fondo de caja y arqueo fin de trabajo.

5.3. Principio del método ciego.

5.4. Corrección automática.

5.5. Corrección manual.

5.6. Cálculo de fondo de caja.

5.7. Precios programados.

5.8. Teclas deudoras.

5.9. Correcciones manuales de teclas deudoras.

5.10. Teclas acreedoras.

5.11. Introducción de datos: codificación.

5.12. Utilización de medios de pago.

 

   

6. EMPAQUETADO Y ESTÉTICA DEL ESTABLECIMIENTO

6.1. Tipos de productos.

6.2. Clases de empaquetados.

6.3. Presentación y adorno.

6.4. Aspectos estéticos: imagen del establecimiento.

Información de Interés:

Este es un programa dirigido prioritariamente a personas en desempleo inscritas como demandantes de empleo. Las 

personas ocupadas que deseen solicitar el curso deberán estar inscritas en mejora de empleo.

 

Requisitos básicos:

Dominio del castellano (hablado, leído y escrito).

Conocimientos de informática a nivel usuario.
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